
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการย่ืนค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

ขั้นตอนที่ 1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง  

ยื่นค าขอจัดต้ังโรงเรียน (สช.1) พร้อมเอกสาร 

และขอช าระค่าธรรมเนียม 500 บาท 
เจ้าหน้าท่ีตรวจสอบความถูกต้อง  แต่งต้ังคณะกรรมการตรวจมาตรฐาน

การจัดต้ังโรงเรียนในระบบ  

เสนอผู้อนุญาตพิจารณา  ผู้ยื่นค าขอช าระค่าธรรมเนียม 5,000 บาท 

พร้อมรับใบอนุญาต 

ขั้นตอนการด าเนินการ  

 

ขั้นเตรียมการ (กรณีผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งมีหนังสือขอให้ไปตรวจสอบความเหมาะสมของสถานที่) 

1. ผู้ประสงค์จะขอจัดตั้งขอค ำแนะน ำ/เอกสำรจำกส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัดชัยนำท 
2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจควำมเหมำะสมของสถำนที่/สภำพแวดล้อมที่จะใช้จัดตั้งโรงเรียน 
3. เจ้ำหน้ำที่แจ้งผลกำรตรวจควำมเหมำะสมของสถำนที่/สภำพแวดล้อมที่จะใช้จัดตั้งโรงเรียน 

ขั้นตอนที่ ๑ การขอรับใบอนุญาตจัดตั้ง 
1. ผู้ขอจัดตั้งโรงเรียนยื่นค ำขอรับใบอนุญำตจัดตั้งโรงเรียนในระบบ พร้อมแนบเอกสำรประกอบกำรพิจำรณำ 
2. ผู้ยื่นค ำขอช ำระค่ำธรรมเนียม ๕๐๐ บำท 
3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมถูกต้องของเอกสำร/กรรมสิทธิ์ในที่ดิน/คุณสมบัติของผู้ขอ 
4. ผู้อนุญำตแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจมำตรฐำนกำรจัดตั้งโรงเรียนในระบบ เช่น อำคำร สถำนที่ เครื่องมืออุปกรณ์กำรเรียน 

บุคลำกร 
5. เจ้ำหน้ำที่สรุปผลกำรตรวจเสนอผู้อนุญำตเพ่ือพิจำรณำอนุญำตให้จัดตั้ งโรงเรียน พร้อมอนุญำตตรำสำรจัดตั้ ง  

และรำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียน 
6. แจ้งผลกำรพิจำรณำอนุญำตให้ผู้รับใบอนุญำตมำช ำระค่ำธรรมเนียม ๕,๐๐๐ บำท พร้อมรับใบอนุญำต (สช. ๒) ตรำสำรจดัตั้ง

และรำยละเอียดเกี่ยวกับกิจกำรของโรงเรียน 
 
 

ระยะเวลาการด าเนินการ  

ขั้นตอนที่ 1 การขอรับใบอนุญาตจัดตั้งยื่นค าขอ                       
     (ระยะเวลาพิจารณาด าเนินการอนุญาต)  

ภายใน 30 วัน นับแต่วันที่ยื่นค าขอ 
 
 

อัตราค่าธรรมเนียม  

ยื่นค าขอ                  500.-  บาท 
ค่าใบอนุญาตจัดตั้ง   5,000.-  บาท 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

 
 

ขั้นตอนการย่ืนค าขอรับใบอนุญาตให้จัดตั้งโรงเรียนเอกชนในระบบ 

ขั้นตอนที่ 2 การขอเปิดด าเนินกิจการ  

ผู้รับใบอนุญาตด าเนินการตามมาตรา 25 

และจัดให้มีผู้อ านวยการ ผู้จัดการ ครู  
และบุคลากรทางการศกึษา 

ผู้รับใบอนุญาตแจ้งขอเปิดด าเนินกิจการ 
ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า 30 วัน 

ผู้อนุญาตมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
ก่อนวันเปิดด าเนินกิจการไม่น้อยกว่า 7 วัน 

ผู้รับใบอนุญาตเปิดท าการสอน 
กรณี สช.ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตให้กับ กท.สช/ 

กรณี ศธจ./สช. จังหวัด / สช. อ าเภอ 
ให้ส่งส าเนาใบอนุญาตแจ้ง สช. ทราบ 

ขั้นตอนการด าเนินการ  

 
1. ผู้รับใบอนุญำตด ำเนินกำรตำมมำตรำ ๒๕ แห่งพระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน พ.ศ. ๒๕๕๐ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  

โดยพระรำชบัญญัติโรงเรียนเอกชน (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๔ ดังต่อไปนี้ 
o โอนกรรมสิทธิ์สิทธิครอบครองในที่ดินและอสังหำริมทรัพย์ที่เป็นส่วนควบของที่ดิน สิทธิเหนือพ้ืนดิน สิทธิเก็บกิน   

          หรือสิทธิกำรเช่ำที่ปลอดจำกภำระผูกพันอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งตำมที่ระบุไว้ในค ำขอรับใบอนุญำตให้แก่โรงเรียนในระบบภำยใน 
          หนึ่งร้อยยี่สิบวันนับแต่วันได้รับใบอนุญำต 

o ปฏิบัติตำมหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก ำหนดในกฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำตให้จัดตั้งโรงเรียนในระบบ  
          กำรก ำหนดรำยกำรและกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตั้งและกำรก ำหนดขนำดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียน 
          ในระบบ พ.ศ. ๒๕๕๕ และกฎกระทรวงกำรขอรับใบอนุญำต ให้จัดตั้ งโรงเรียนในระบบ กำรก ำหนดรำยกำร 
          และกำรขอเปลี่ยนแปลงรำยกำรในตรำสำรจัดตั้ง และกำรก ำหนดขนำดที่ดินที่ใช้เป็นที่ตั้งของโรงเรียนในระบบ พ.ศ. ๒๕๖๐  
      และท่ีก ำหนดไว้ในใบอนุญำตเฉพำะในส่วนที่ต้องด ำเนินกำรก่อนเปิดด ำเนินกิจกำรโรงเรียนในระบบ 

o โอนเงินและทรัพย์สินอื่นซึ่งเป็นทุนนอกจำกที่ดินให้แก่โรงเรียนในระบบภำยในเวลำที่ผู้อนุญำตก ำหนด 
o ด ำเนินกำรให้มีคณะกรรมกำรบริหำรตำมมำตรำ ๓๐ ให้ครบถ้วนภำยในเวลำที่ผู้อนุญำตก ำหนด 

2. เมื่อผู้รับใบอนุญำตได้ด ำเนินกำรตำมข้อ ๑ แล้ว ให้แจ้งขอเปิดด ำเนินกิจกำรก่อนเปิดท ำกำรสอนล่วงหน้ำ ไม่น้อยกว่ำ  
           ๓๐ วัน พร้อม ให้ส ำเนำเอกสำรตำมข้อ ๑ ประกอบ 

3. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมพร้อมก่อนเปิดท ำกำรสอนและมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญำตทรำบ ไม่น้อยกว่ำ ๗ วัน 
4. ส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน/ส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนแจ้งกำรอนุญำต 

           ให้โรงเรียนทรำบ 
o กรณีส ำนักงำนคณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนให้ส่งส ำเนำใบอนุญำตให้กับกลุ่มงำนทะเบียน ส ำนักงำน

คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชน 
o กรณีส ำนักงำนศึกษำธิกำรจังหวัด/ส ำนักงำนกำรศึกษำเอกชนจังหวัดให้ส่งส ำเนำใบอนุญำตแจ้งส ำนักงำน

คณะกรรมกำรส่งเสริมกำรศึกษำเอกชนทรำบ 

 
 

ระยะเวลาการด าเนินการ  

- ผู้รับใบอนุญาตแจ้งขอเปิดด าเนินกิจการล่วงหน้า 
  ไม่น้อยกว่า 30 วัน 
- ผู้อนุญาตมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบ 
  ก่อนวันเปิดด าเนินกิจการไม่น้อยกว่า 7 วัน 

 
 


